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Poder Legislativo

CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ
Estado do Rio Grande do Norte

_ ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ
DIRETORIA GERAL
CNPJ: 12.640.728/0001-67

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO |

1. OBJETO.

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servico de Assessoria de
Comunicacéo, Gerenciamento de Redes Sociais, Implantacdo e padronizacdo das transmissoes
das sessdes desta Camara. O servico serd usado nas atividades de assessoria de imprensa para
Cémara Municipal de Extremoz, conforme descriminado abaixo:

1.2.  Acompanhamento in loco com transmissdes ao vivo das sessdes legislativas para
divulgacdo dos discursos, debates e projetos aprovados, com a respectiva producdo de
releases e distribuicdo para a imprensa;

Participar de todas as sessGes ordinarias do Contratante, bem como das reunifes dos
Conselhos diversos desta casa legislativa quando demandado; Designar profissional
graduado/a em comunicacdo ou jornalismo, devidamente inscrito no respectivo 6rgao de
registro de classe ou no Ministério do Trabalho e Emprego, contendo vinculo profissional
com a empresa, que serd o/a responsavel por todas as atividades a serem desenvolvidas,
conforme exigidas no presente Termo; O vinculo do profissional graduado em comunicacao
ou jornalismo devera ser comprovado a Contratante, por meio de copia autenticada da CTPS
ou contrato de trabalho/prestacéo de servigos ou copia autenticada do estatuto social, quando
se tratar de sécios; Organizar e arquivar, na estrutura fisica do Contratante, matérias
contendo jornais, artes, fotolitos, fotos, filmagens, e outros materiais publicados/editados pelo
contratante; A contratada é responsavel por todas as despesas decorrentes e necessarias a
efetiva execucdo dos servigos contratados, tais como despesas com transporte, diaria,
hospedagem, alimentacdo, fretes, pessoal, encargos sociais, trabalhistas, fiscais,
previdenciarios, securitarios e todos decorrentes da relagdo empregaticia com o0s
profissionais responsaveis pela execucdo das atividades, ndo mantendo vinculo de qualquer
natureza com o Contratante.

1.3. Organizacdo da cobertura de eventos que venham a ser promovidos pelo Legislativo
Municipal;

1.4.  Atualizacdo da pagina oficial do Legislativo na internet (dominio.gov.br) e na rede
social (Facebook e Instagram) com informac6es pertinentes ao Poder Legislativo;

A Contratada ficara responsavel pelo gerenciamento das redes sociais do Contratante na rede
mundial de computadores, o que inclui administrar os perfis divulgando mensagens, noticias,
fotos, e informagdes definidos e/ou repassados pelo Contratante, responder perguntas e
apresentar dados estatisticos que possam aperfeicoar a politica de comunicacdo do
Contratante. Monitoramento mensal das redes sociais: Anélise quantitativa e qualitativa de
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mencBes sobre a Contratante nas midias Sociais, bem como outras métricas, com
apresentacao de relatorio até o 5° dia dtil do més.

1.5. Agendamento e intermediacdo de entrevistas para a imprensa, dos vereadores sobre
assuntos relevantes ao Municipio;

Buscar a abertura de espacos gratuitos na midia esponténea (televisdo, radio, jornal,
internet) para a divulgacéo das demandas do Servico Social do Contratante.

1.6.  Acompanhamento dos Vereadores em reunides de trabalho no Municipio ou fora dele;

Cobertura fotografica e jornalistica dos eventos promovidos e/ou que tenham o apoio
institucional e/ou de interesse do Contratante, para uso nas publica¢des e documentagédo. A
Contratada devera providenciar apoio fotografico para os eventos realizados pela Camara
Municipal, com qualidade suficiente para publicacdo, além de enguadramento, foco e
exposicao adequados;

1.7.  Producéo de informativos e videos;

1.8. Atender as demandas dos veiculos de comunicacdo em caso de necessidades de
esclarecimentos ou matérias de assuntos inerentes ao Poder Legislativo.

1.9. Implantar e padronizar as transmissdes ao vivo das sessdes desse poder legislativo

2. DAS CONDICOES PRELIMINARES.

2.1.  Aempresa devera apresentar:

a) atestado de capacidade técnica, emitido por 6rgdo da administracdo publica ou privada,
pertinente e compativel com os servi¢os ora licitados. Deverd constar nome do 6rgdo ou
empresa responsavel pela emissdo do atestado com o CNPJ, inscricdo estadual, endereco
completo e periodo de execucdo dos servicos, bem como identificacdo do responsavel pela
emissdo do atestado com nome, funcéo e telefone para solicitacdo de informaces adicionais.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO.

3.1. A contratacdo se faz necessaria tendo em vista a necessidade.

4. VIGENCIA DO CONTRATO.

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera a partir da data da assinatura do contrato,
vigorando até 31/12/20109.

S. DO PAGAMENTO.

5.1. O pagamento sera efetuado, mensalmente, pela Camara Municipal de Extremoz/RN
até o 10° (décimo) dia util apos o ateste da Nota Fiscal, devendo esta ser aceita e atestada pelo
servidor publico designado para o recebimento do objeto do presente Termo de Referéncia, e
apos a comprovacao do recolhimento das contribui¢des sociais (FGTS e Previdéncia Social);
conforme lei vigente.
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6. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO.

6.1. Durante a vigéncia do contrato, a execucdo dos servicos sera acompanhada e
fiscalizada por servidor designado para esse fim, devendo manter elevado o padrdo de
qualidade dos servigos e frequente contato com o preposto da CONTRATADA, para solucéo
de eventuais problemas e/ou esclarecimentos.

6.2. O servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo anotard em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos servigos contratados,
determinando de imediato o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados.

6.3.  As decisOes e providéncias que ultrapassem a competéncia desse servidor deverdo ser
solicitadas ao Presidente da Camara, em tempo habil, visando as medidas convenientes.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

7.1.  Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucao
do servico;

7.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, na forma convencionada neste termo de
referéncia;

7.3.  Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos, por meio dos servidores designados
como Representantes da Administracdo, nos termos do Art. 67 da Lei 8.666/93, exigindo seu
fiel e total cumprimento;

7.4. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,

7.5.  Recusar, qualquer material ou servigo prestado fora das especificagdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

7.6.  Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execucdo dos servicos, inclusive
comunicando a CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanca de
Administracéo e endereco de cobranca.

7.7.  Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

8.1. Executar os servicos de acordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia.

8.2.  Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE.
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8.3.  Emitir mensalmente 01 (uma) fatura dos servigos executados.

8.4.  Arcar com todos 0s encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e
de quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos
seus empregados.

8.5. Indicar um preposto a quem a fiscalizacdo se reportara de forma agil, bem como
organizar e coordenar os servigos sob a responsabilidade da CONTRATADA.

8.6. Comunicar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada
na execucao dos servicos

8.7  Disponibilizar funcionario para Prestar estes servicos NA Camara Municipal de
Extremoz/RN, totalizando no minimo de 18h (Dezoito Horas) sendo o acompanhamento
deste servigo efetuado pelo Gestor de Contrato designado por esta edilidade.

9. DISCRIMINACAO DOS SERVICOS.

ITEM SERVICO PERIODO

Servigo de Assessoria de Comunicagdo, Gerenciamento de Redes
Sociais, Implantacdo e padronizacdo das transmissdes das sessdes desta
01 Cémara, acompanhamento com transmissdes ao vivo das sessdes 12 MESES
legislativas para divulgacao dos discursos, debates e projetos aprovados,
com a respectiva produgdo de releases e distribuicdo para a imprensa.

Janaina de Almeida Silva
Diretora Geral
Céamara Municipal de Extremoz/RN
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